
医学院 2020 届本科毕业生 

申请办理“进沪就业通知单”流程 
 “进沪就业通知单”：进沪就业通知单是由上海市高校毕业生就业工作联席会

议办公室发放的高等学校外地生源毕业生（未获得上海户籍）进沪就业的重要

凭证。其第一联是到用人单位报到的凭证；第二联是办理上海市居住证的重要

凭证。 

申领流程如下： 

 

 

 

 

 

方式一                              方式二 

 

                                   

                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

毕业生办理“进沪就业工作通知书”准

备材料： 

1、与上海单位签约并完成学校就业协议

鉴证（书面和网上 登记；网站：

http://scc.sjtu.edu.cn/）； 

2、填写完整的“2020 年非上海生源应

届普通高校毕业生进沪就业登记表”； 

登录医学院学工在线就业网上 

（网址: http://xgb.shsmu.edu.cn/）

就业服务板块下载 

2020 年非上海生源应届普通高校毕业

生进沪就业登记表”（正反面打印） 

选择“由学校就业办统一集中打印”，医学院就业办

审核“2020 年非上海生源应届普通高校毕业生进沪

就业登记表”信息并盖章、留存一份。 

注： 

①“登记表”一式二份；二份都需“用人单位资料”

栏目需要单位盖章后，方可来医学院就业办提交办

理； 

②学生待办理完成全部毕业离校手续后，方可来就业

办领取 “高等学校毕业生进沪就业通知单”； 

③由学校就业办统一集中打印材料日后，七个工作日

后方可领取（暑假期间开放领取时间点为 7月 24 日、

8月 21 日、9月 4日 3天）。 

（特别提醒: 必须先取得报到证后，再来学校申请通

知单，如遇暑假期间，请参见医学院学指委就业办值

班开放时间前来申请） 

将“高等学校毕业生进沪就业通知单”一联交由用人

单位申请《上海市居住证》 

 

 

学生可自行前往各自工作单位

人事处打印“高等学校毕业生

进沪就业通知单”。 

 

打印后的通知单，无需交回学

校。 

 

由用人单位直接申请《上海市

居住证》。 

 



备注： 

1、由学校打印“高等学校毕业生进沪就业通知单”办理受理截止时间为 2020

年 12 月 31 日（工作日）。 

2、受理时间为工作日的上班时间，如遇暑假期间，请参见医学院学指委就业办

值班表（具体值班时间请关注学工在线）。 

3、仔细阅读“2020 年非上海生源应届普通高校毕业生进沪就业申领人才类《上海市居住

证》受理办法”,以便造成不必要的损失或麻烦。 

 

 

 

 

 

 

医学院学生工作指导委员会 

就业办         

2020 年 6 月 25 日     



附件：2020 年非上海生源应届普通高校毕业生进沪就业登记表（样张） 
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